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Serie di pubblicazioni della Biblioteca Am Guisanplatz

(«numéro S» compreso)

Istruzioni per gli autori

Tematiche e autori

I contributi possono concernere qualsiasi campo di ricerca, senza limitazioni cronologiche. La
preferenza é data a temiinerenti al’ Amministrazione federale e all’esercito. La redazione della
serie di pubblicazioni si riserva il diritto di pubblicare singoli numeri concernenti un’unica
determinata tematica. Un numero pud comprendere uno o piu contributi. La responsabilita per

i contenuti pubblicati incombe unicamente ai rispettivi autori.

Redazione

Il responsabile Servizi di informazione e documentazione, in veste di editore e di redazione,
decide in via definitiva in merito alla selezione delle tematiche e alla realizzazione di un
numero della Serie di pubblicazioni della BiG. Le tematiche proposte dagli autori possono
essere oggetto di modifiche, posposte o rifiutate previa consultazione del rispettivo autore. La
redazione non pud assumersi compiti di revisione. L'editore da il buono stampa definitivo
successivo alla fase di correzione. In caso di stampa, i diritti d’autore passano gratuitamente
e irrevocabilmente alla BiG. Per ogni ulteriore utilizzazione deve essere richiesta

l'autorizzazione di quest’ultima.

Standard scientifici
| testi devono soddisfare gli standard richiesti per contributi di livello scientifico e comprendere

di regola i seguenti aspetti contenutistici:

1. tema: il tema di ricerca ¢ trattato sulla base dello stato attuale della ricerca, mediante
un metodo scientifico nonché con riferimento a svariate fonti accessibili.

2. Analisi della letteratura e stato della ricerca: lo stato attuale della ricerca é
documentato e la propria ricerca & contestualizzata in esso.

3. Metodo/metodica: ricorso a metodi plausibili (valutazione della corrispondente

letteratura, analisi empirica delle fonti primarie, analisi del discorso ecc.); selezione
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equilibrata delle fonti da menzionare, riferimenti alla dottrina attuale.

4. Fonti: il corpus valutato deve essere rappresentativo e le fonti indicate devono essere
accessibili. Le fonti elaborate devono essere sottoposte a una critica delle fonti.

5. Definizioni: i concetti e il quadro di riferimento devono essere definiti; i quadri di
riferimento devono essere delimitati (quadro di riferimento cronologico, geografico
ecc.).

6. Oggettivita: le basi del discorso devono essere oggettive e scevre di emotivita; le
argomentazioni stringenti e plausibili.

7. Citazioni: in tutto il contributo devono essere coerentemente applicate le medesime
regole per le citazioni. L'origine e le fonti dei concetti e delle parti testuali devono
sempre essere correttamente indicate. Se necessario, possono essere richieste alla
redazione indicazioni dettagliate sulle regole di citazione per contributi scientifici.

8. Presentazione dei risultati: alla fine del contributo o dei singoli capitoli sono esposte le

considerazioni finali, comprendenti valutazioni riassuntive, risultati e conclusioni.

In caso di sospettato plagio, i contributi sono immediatamente rifiutati. E escluso il ricorso alle

vie legali.

lllustrazioni

Gli autori forniscono alla redazione le illustrazioni in forma digitale, con una risoluzione atta
alla stampa (almeno 300 dpi), in una cartella separata del supporto di dati (memory stick, CD).
Gli eventuali diritti d’autore sulle illustrazioni devono essere accertati dagli autori. La Biblioteca

Am Guisanplatz non si assume alcuna responsabilita in caso di violazione dei diritti d’autore.

Stampa, tiratura e distribuzione

La stampa ha luogo esternamente allAmministrazione federale, secondo le prescrizioni
dell’'Ufficio federale delle costruzioni e della logistica (UFCL). La stampa ha luogo sulla base
di un supporto di dati ben leggibile fornito dall’autore. Su detto supporto di dati sono
memorizzati il testo intero, le illustrazioni e un breve curriculum vitae. La redazione controlla
il supporto di dati fornito e richiede aggiunte se necessario.

La tiratura di un numero é stabilita dalla redazione. Gli autori ricevono 20 esemplari gratuiti di
cui possono disporre liberamente. Rimanenti esemplari: a ogni istituzione o persona registrata

nell’elenco di distribuzione interno della BiG € inviato un esemplare.
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Requisiti formali

| requisiti formali valgono sia per il testo sia per le illustrazioni:

formato

Il testo deve essere redatto in formato A4 (un numero intero & costituito di almeno 80 a 100
pagine A4).

Configurazione delle pagine e carattere tipografico

Le pagine devono essere numerate da 1 a x.

Ogni titolo principale € posto all’inizio di una nuova pagina.

| titoli e i sottotitoli sono numerati secondo il sistema decimale, con cifre arabe.

Le note al testo sono numerate in ordine crescente e poste o a pié di pagina o alla fine del
testo.

Le illustrazioni devono essere identificate con l'indicazione della fonte e un breve testo
descrittivo; possono figurare nel testo o in appendice.

Il testo deve essere redatto sotto forma di documento Word con l'impiego del carattere
tipografico Times New Roman. Per quanto concerne le dimensioni dei caratteri si raccomanda
di procedere come segue: corpo di 16/14 punti per i titoli, corpo di 12 punti per il testo
principale, corpo di 10 punti per le note al testo, corpo di 8 punti per la numerazione delle note
al testo.

Testo degli articoli o dell’intero numero

Il testo & configurato come segue (raccomandazione secondo i requisiti valevoli per testi di

carattere scientifico):

1. Indice

2. Prefazione (se auspicata)

Introduzione (con indicazione del tema, dello stato attuale della ricerca e della
metodica)

Parte principale

Riepilogo e conclusioni

Bibliografia

Appendice (con indice delle illustrazioni e illustrazioni)

Breve curriculum vitae

© ©®© N o g A

Testo sul risvolto di copertina: max. 800 caratteri (spazi non compresi).
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Le quattro pagine di copertina, la pagina del titolo (pagina 1) e la pagina del colophon
(pagina 2) sono allestite a livello di contenuti dalla redazione e dal Centro dei media elettronici
(CME), «Stampa scritta».

Rimunerazione degli autori
Ogni autore riceve gratuitamente fino a 20 esemplari del numero a cui ha contribuito. Non pud

essere versato un onorario. Nel contempo, non sorgono costi di pubblicazione per gli autori.

Entrata in vigore
Le presenti istruzioni sono entrate in vigore il 1° settembre 2012 e possono essere modificate
in qualsiasi momento dalla redazione. Sono state oggetto di un aggiornamento
nell’ottobre 2018.

Dr. Philippe Mdiller
Responsabile Servizi di informazione e documentazione
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